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___________________________________________________

(назва підприємства)  


Н А К А З

______________________                                                                                      № __________

_____________

(місто)

Про організацію та  застосування 

електронного документообігу з

електронним  цифровим підписом

На виконання Постанови Кабінету Міністрів України „Про затвердження Порядку застосування електронного цифрового підпису органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями державної форми власності” №1452 від 28 жовтня 2004р., у відповідності до Закону України „Про електронний цифровий підпис” №852-IV від 22.05.2003р. 

НАКАЗУЮ:

1. Здійснювати використання, передачу, зберігання електронних документів у ______________________ та у його структурних підрозділах у відповідності до
         (назва підприємства)

чинного законодавства України та Порядку здійснення електронного документообігу ___________________, затвердженого Наказом ____________

      

            (назва підприємства)

від __________ №________. 

2. Функції по організації та контролю за використанням ЕЦП покласти на ________________________________________  ____________________.

                                    (підрозділ інформаційних технологій)                                                    (назва підприємства)

3. Надати ______________________________________  ____________________ 
                                                    (підрозділ інформаційних технологій)                                                    (назва підприємства)
наступні повноваження:
· підготовка та надання акредитованому центру сертифікації ключів інформації, необхідної для формування посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;

· подання до акредитованого центру сертифікації ключів звернень про скасування, блокування або поновлення посилених сертифікатів відкритих ключів підписувачів;

· організація доступу підписувачів через телекомунікаційні мережі до акредитованих центрів сертифікації ключів у разі неможливості здійснення ними такого доступу із своїх робочих місць;

· ведення обліку носіїв ключової інформації з особистими ключами ЕЦП, що використовуються у  ________________;
(назва підприємства)
· зберігання документів, на підставі яких було сформовано посилені сертифікати відкритих ключів підписувачів;

· контроль за використанням підписувачами засобів електронного  цифрового підпису та зберіганням ними особистих ключів.

4. Керівникам структурних підрозділів ________________ подати на погодження
(назва підприємства)
кандидатури осіб, на яких будуть покладені функції по організації та контролю за використанням ЕЦП у структурних підрозділах.

5.  Контроль за виконанням наказу покласти на ___________________.
6.  Наказ довести до всього особового складу, в частині, що його стосується.
Директор                                                                                     _______________________

    (П.І.Б.)  

