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 ___________________________________________________

(назва підприємства)  


Н А К А З

______________________                                                                                      № __________

_____________

(місто)

Про затвердження Порядку
здійснення електронного
документообігу та Порядку
здійснення зовнішнього

електронного документообігу
Для здійснення належного та своєчасного внутрішнього та зовнішнього електронного документообігу ____________________




          (назва підприємства)
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити та ввести в дію Порядок здійснення електронного документообігу _______________________ із застосуванням ЕЦП. 
                                                 (назва підприємства)

2. Затвердити та ввести в дію Порядок здійснення зовнішнього електронного документообігу _______________________ із застосуванням ЕЦП.
                                                                                              (назва підприємства)

3. Контроль за дотриманням затверджених порядків покласти на ____________________________________   _____________________.
            (підрозділ інформаційних технологій)                                    (назва підприємства)

4. Наказ довести до всього особового складу, в частині, що його стосується.

5. Контроль за виконанням даного Наказу покладаю на _________________.
Директор                                                                                     _______________________

    (П.І.Б.)  

